UTILISATION DE L’ESPACE DES COMMISSIONS TECHNIQUES REGIONALES

1. POUR SE CONNECTER

Se rendre sur le site de la FFESSM : https://ffessm.fr

Activités Expertise MédiaCom Subagua Boutique 2 Connexion C“quer sur « connexion »

DEBUTER PRATIOUER MA LICENCE Q

Fédération Francaise d'études et de Sports Sous-Marins Activités  Expertise MédiaCom Subaqua Boutique 2, Connexion
= — DEBUTER  PRATIQUER  MA LICENCE Q
wew  FFESSM
Afin d’améliorer votre expérience avec la FFESSM, vous disposez maintenant d'un
endroit dédié, sécurisé et unique pour vous identifier et gérer vos informations
personnelles. Une seule authentification pour toutes les applications !
Puis cliquer sur
> CONNECTEZ VOUS
« Connectez-vous »
Pour vous connecter a votre espace licencié, vous aurez besoin d'une adresse mail
valide. Si aucune adresse n’est rattachée a votre espace licencié ou si vous en avez
changé récemment, merci de remplir ce formulaire.
Besoin d'aide ? Consulter l'aide en ligne.
Connexion Informations
Identifiant L'identifiant est pour :
N n i P « Un licencié : le numéro de licence (ex: A-07-000007)
de licence (ex: A-01-000001) ou de structure (ex: 01010001 A
. ] N de:icamea e /y-01-0N000%) owic sirdoliie (ex- D10 ' « Unclub/sca/od : le numéro de la structure (ex: 01010001)
Rentrer son N° de licence . BN "
Mot de passe Pour votre premiére connexion, utiliser le lien "Mot de passe oublié
et son mot de passe ?" pour initialiser votre nouveau mot de passe
ety | Mot de passe La connexion n'est possible que si votre email est renseigné sur
votre profil. Dans la cas contraire, adressez-vous a votre Club/SCA
Se souvenir de mes identifiants ou au siége de la FFESSM'
Mot de passe oublié ? \
ere H H ..
. . R , Pour une 1 connexion, cliquer sur « Mot de passe oublié »
Cllquer e ’ - - —__

2. AUTORISER UNE CTR A DELIVRER DES DIPLOMES AU NOM D’UN MONITEUR

Cette démarche est nécessaire pour le Président de la CTR, le président du Jury et le délégué de la CTR
Attention : C’est la personne concernée qui doit faire cette manceuvre !



sdiaCom ubaqua outique o] . 3 . . e
ecom subsaus Boutae v €| Une fois connecté, cliquer ici

Mon Espace
1y
TIV

Boutique

Sur le menu déroulant, cliquer sur « Mon Espace »

Bourse a I'emploi

Carnet de Plongée

MFT

Portail Public

Recherche Clubs

Déconnexion

¢ «— | Cliquer sur le crayon

N° licence
Nom prénom Nom prénom
Nom club
Valide jusqu'au 31/12/2020 o explo st

7 trimix-héliox
REEDITER I ATTESTATION l e

- N
Sélectionner un fichier . b

Mes Autorisations et mes Données Dérouler le menu vers le bas
Personnelles . ) N N
Placer le pointeur dans I'espace a la gauche de la derniére
J'autorise la FFESSM a céder mes coordonnées postales ou . s
électroniques a des partenaires ou a des tiers pour toutes Stru CtU rea Uto risee.
gRereRons B malino: Ecrire « techniqueXX » avec XX = N° du comité régional a 2
J'autorise la consultation de mon certificat médical d'abscence de B ’ .
c contre-indication par les délégués de la FFESSM et via le Qr-Code ou 3 Chlffres' (Dans I eXempIe . 06 pOUr le grand ESt)
Présent.sukma cane s eence Ne pas mettre d’espace entre technique et XX.
Nb : on peut mettre autant de structures ou de
commissions que I'on veut.

Ensuite, cliquer sur « Enregistrer »

J'autorise les structures de Plongées suivantes a utiliser mon numéro de moniteur :

Technique03 — Technique -Bretagne — Pays de la Loire

Sélectionner un fichier m

Mes Autorisations et mes Données
Personnelles

J'autorise la FFESSM a céder mes coordonnées postales ou
électroniques a des partenaires ou a des tiers pour toutes
opérations de mailing.

J'autorise la consultation de mon certificat médical d'abscence de
0 contre-indication par les délégués de |a FFESSM et via le Qr-Code
présent sur ma carte de licence.

J'autorise les structures de Plongées suivantes 3 utiliser mon numéro de moniteur : @

Technique03 — Technique -Bretagne — Pays de la Loire

<€ La CTR figure maintenant dans les structures autorisées

ENREGISTRER



4.2 REMPLIR LE BORDEREAU D’EXAMEN

Il s’agit de fichiers Excel (xlsx). Attention ! Les anciennes versions d’Excel (.xls) ne fonctionnent plus sur le nouveau site.

N® CTR, club ou SCA Lieu de la session

N° du comité
Date au format JJ/MM/AAAA
w Fédération|Frangaise d'Etudes et de Sports Sous-Marins
FFESSM
TECHNIQUE NIVEAU IV
Pensez a cléturer votre session
N° Structure : technique06 A: NIOLON \
N° COMITE : 06 LE: |
N° de licence et nom du délégué CTR |7_) DELEGUE : A-03-123456 T NOM : DUPONT Jean {
- ] ) N-E T A03-654321 11 NOM : T ‘
N° de licence et nom du président du jury e i
Sy Mbre(s) du Jury ;| A-03-234567 ; A-04-456789 ; A-05-678901 A
Signatures :
N° de licence des membres
) o . GROUPE 1 | [GROUPE 2a GROUPE 2b SRbiEEs
du jury séparés par un ; CONDITION | ' PLONGEE PLONGEE S ATIE T EORIGE
(ne pas mettre leur nom) PHYSIQUE | SCAPHANDRE SCAPHANDRE AR
o m{ W
wzwliz = =
wEw3s 02 |a =
Eﬁig§1m =I] Sitgggs
Z52:2 2 |8 Bl gz |23 B 2 22 |2
N° Licence Nom du candidat z|5 |8 432‘“15533 K Eg wdwlw Bus 1§ 8 g (&
z |z S9EER|28E |2 88 w8EE|S BEE 5 |5 5 |8 -
s igigg;g'ﬂg:s-n 8z & 20E/8 EES 9 19 ° |2 S
s £ GECBC808 4|, RSz 235%gpsR B R R |23 &
s |s|8|Y BbEIEE Epg S s SRSt ESE E 5 5 (5(F| @
Szl3 <
& |3|5|% 3538k a8 |F gt 2Fausgar PP R PG|
. . A-07-654321 |LAMBERT Gérard 12|14/ 15| 8 | 9 | 4 [12|14|12| 4 | F | 4| 8 |12|11|10| 67 | 55| 58 | 110|290 | KO
N° de licence et nom des candidats
A-10-987654 |BOND James 19|18 | 19 | 15 | 16 | 12 |19 15| 16| 16 | F |17 | 16 | 16 [ 17 | 18 | 93 | 114 | 101 | 217 | 525 | OK | 123456

e Attention :

= Les N° doivent étre rentrés en entier et avec les tirets : A-03-123456. Rentrer seulement les 6 derniers chiffres ne suffit
pas.
= Le président du jury et le délégué CTR doivent avoir autorisé leur CTR a délivrer des diplémes en leur nom dans leur
espace licencié, sinon la session sera rejetée. Les autres membres du jury n’ont pas besoin de faire cette manip.
= Si le président du jury n’est pas encadrant (par exemple le président d’'un CODEP pour un examen initiateur)
omettre son nom dans la case « président honoraire » qui figure dans les bordereaux initiateur et MF1,
omettre le N° de licence et le nom du délégué CTR dans la ligne réservée au président du jury.
¢ Ensuite, saisir les notes dans le bordereau correspondant.
e Attention : ne pas oublier de rentrer les N° de dipldme dans la derniére colonne avant de les donner aux candidats !

e Par ailleurs :

= || est bien de conseiller aux organisateurs d’examens de rentrer les notes directement dans le bordereau et de I'utiliser
pendant la délibération au lieu d’utiliser leurs tableaux personnels :
ol’ajustement des notes se fait de fagon automatique.
olLe recopiage des notes d’un tableau personnel dans un bordereau le rend souvent inopérant.
oA I'issue de la délibération, il suffit aux organisateurs d’envoyer le bordereau au président de la CTR qui n’a plus
gu’a la saisir en ligne : tout le monde gagne du temps !



